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1.
Zakladni ustanoveni

Pravni zakotveni

V souladu se zakonem CNR ¢.283/1992 Sb. o Akademii v&d Ceské republiky,

ve znéni pozdéjsich piedpisi, dale na zakladé zakona ¢. 341/2005 Sb. o veremych
vyzkumnych institucich a ziizovaci listinou v upravé ze dne 28.6.2006 a s i¢innosti
dnem 1. ledna 2007 Ustavu fotonky a elektroniky AV CR, v.v.i. (dale UFE), jehoZ
je Stiedisko védeckych informaci (dale SVI) soucasti, se vydava tento knihovni rad

(dale KR):

Poslani SVI

SVI je zakladni knihovnou se specializovanym knihovnim fondem ve smyslu

§ 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani veremnych
knihovnickych a mmformac¢nich sluzeb (knihovni zakon, dale KZ)

2. Poslanim SVI je shromazd’ovat, zpracovavat, uchovavat a zpiistupriovat védecké
informace obsazené ve specializovaném knihovnim fondu, zaméfeném na potieby
védeckého vyzkumu a k problémtim v oboru piisobnosti tistavu.

e
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Cl.3 Vazby na ostatni pravni normy a navazné provadéci predpisy,
dotykajici se ¢mnosti SVI:

1. Podle Listiny zakladnich lidskych prav a svobod ¢l. 17 odst. 4 umoziiuje rovny
piistup k informacim nejen vlastnim pracovnikim UFE, ale také $irsi
verenosti, které poskytuje knihovnické a informaéni sluzby v souladu s KZ
zdarma.

2. Respektuje vyhlasku Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni KZ.

3. Novela autorského zakona ¢. 398/2006 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich

s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorky zakon, dale AZ).

4. Zakon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich tidaji a o zméné nékterych zakont.

5. Legislativni dokumenty meziknihovnich sluzeb vyhlaska ¢.88/2002 Sb a zdkonem
¢.257/2002 Sb.(§ 14).

II.
Knihovni a informacni fondy

Tematicka a druhova skladba knihovnich fondi primarich 1 sekundarnich odpovida
zaméfeni védeckého vyzkumu UFE a takto profilovany knihovni fond je systematicky
dopliiovan nakupem, vyménou a dal§imi zdroji v kooperaci s knthovnami steného

nebo podobného tematického zeméfeni. Knihovni a informaéni fond neni omezen pouze
na klasické nosi¢e informaci, ale zahrnuje 1 elektronické informacni zdroje a fondy.

I11.
Knihovnické a informacni sluzby

SVI poskytuje své sluzby piednostné pracovnikiim UFE. Bezplatné zpfistupiiuje své
knihovni dokumenty také $irsi vefemnosti. Poskytuje rovnéz ustni bibliografickeé,
referencni a faktografické informace a reserSe a umoziuje zprostredkovani informaci
z vnéjsich informacnich zdroi a piistup k vnéj$im informaénim zdrojim.



SVI poskytuje zejména tyto sluzby:

a) vypijéni sluzby z vlastniho knithovniho a informaéniho fondu

b) meziknihovni vyptijéni sluzby (MVS) na narodni Girovni

c) mezinarodni meziknihovni vypiijéni sluzby (MMVS)

d) meziknihovni reprografické sluzby (MRS)

e) elektronické sluzby (ES)

f) informacni a poradenské sluzby (v tisténé 1 elektronické formé)

) zpracovani publikaéni ¢innosti védeckych pracovniki UFE AV CR
h) reSersni sluzby

ch)  cirkulaéni pijéovani periodik

1) reprografické sluzby

) poradani vystavek novych pifirastki do knithovniho fondu

k) www stranky SVI

1) spoluprace s KNAV a NK CR pii zpracovani celonarodniho souborného katalogu
m) specialni sluzby

IV.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

.4 Kategorie I: interni uZzivatelé (vlastni zameéstnanci v hlavnim nebo vedle;jsim

pracovnim poméru)

.5 Kategorie II:

a/ externi uzivatelé - pravnické osoby (kolektivni uzivatelé = knihovny)
b/ externi uzivatelé - fyzické osoby (pracovnici jinych pracovist AV CR a VS,
studenti VS, zahraniéni hosté a $ir$i vefemost)

V.
Provozni rad SVI

.6 Prava a povinnosti uzivateli

1. Vsichni uzivatelé SVI jsou povinni dodrzovat KR a pokyny pracovnikit SVI.

2. Externi uZivatelé se musi ohlasit na vratnici UFE a pted vstupem do studovny
s1 odlozit svrchni odév a zavazadla do vyhrazené skiiné v ptijéovné.
3. Uzivatelé jsou povinni se prokazat na pozadani identifika¢nim prikazem

a v odtivodnénych ptipadech se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim
za u¢elem ochrany majetku.

4. Povinnosti kazdého uzivatele je chranit knihovni a informacni fond.

5. V3ichni uZivatelé jsou povinni dodrzovat klid, poradek, zasady bezpeénosti prace
a protipozarni ochrany. V prostorach SVI neni uzivatelim dovoleno pouzivat
mobilni telefony, vnaset a pozivat napoje a potraviny, ani kouiit.

6. Z prava pouzivat sluzeb SVI mohou byt vylouc¢eni uzivatelé, kteii pro nemoc
(zeyména infekéni), mimoiadné znecisténi odévi nebo z jinych divodi mohou
byt ostatnim uZivateltim na obtiz.

7. Uzivatelé mohou ve studovné pouzivat ke zpracovani relevantnich informaci
pienosné pocitace, avSak pouze se souhlasem sluzby SVI.
8. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi

vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studimim tceliim.
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10.

11.

Uzivatelé maji pravo vyuzivat sluzby poskytované SVI v rozsahu vymezeném
KR a prezentované na www strankach SVI.

Prava a povinnosti SVI

Pracovnici SVI jsou povinni poskytovat sluzby véem kategoriim uzivatelt
v rozsahu, ktery je stanoven v KR a v oteviracich hodinach SVI.

Elektronické sluzby, prezentované na www strankach SVI, jsou poskytovany
bez ohledu na oteviraci dobu SVI prostiednictvim pocitacové sité tistavu.

Pracovnici SVI jsou povinni vyvinout odpovidajici usili na profesni trovni,
aby poskytovali knihovnické a informaéni sluzby v fadném terminu (s ohledem
na umisténi dokumentu).

Pracovnici SVI jsou opravnéni vyzadovat od uzivatelit dodrzovani pravidel KR
vcetné piipadnych zmén plynoucich z aktualni provozni situace.

SVI spolupracuje s knithovnami v oblasti své specifikace pi1 zavadéni novych
technologii v souvislosti se zajisténim vei'enych knihovnickych a informaénich sluzeb.
SVI povinné zajistuje zpracovavani informac¢nich prament do elektronické podoby
1 jejich nasledné zpiistupnéni.

Pracovnici SVI jsou povinni absolvovat rizné kurzy a seminaie k dosazeni dalsiho
odborného vzdélavani.

VL
Vypijéni ¥ad SVI

Vypiuj¢ky
Pij¢ovani dokumenti z vlastniho knihovniho a informa¢niho fondu je bezplatné.
Véichni uZivatelé maji pravo ptijéovat si kterykoliv dokument z fondu SVI
k prezenénimu studiu do studovny a rezervovat si ho na dobu potiebnou
k prostudovéani.
Forma vyptijcky (prezencni, absenéni) je dana kategorii uZzivateli. Externim
uzivatelim — fyzickym osobam se jakékoliv dokumenty z fondu SVT piijéuji
vyhradné prezenc¢né do studovny.

. Absenc¢ni vypujcky stvrzuje uzivatel vyplnénim vypiijénich listkii nebo formou

»Stvrzenky kratkodobé vypiijcky™ (do 3 dnii) a jejich podpisem.

Prevzeti vypljcky ziskané prostiednictvim MVS a MMV stvrzuje uzivatel
svym podpisem v evidenci téchto sluzeb.

Pi1 vraceni dokumentu ma uzivatel pravo na vraceni znehodnoceného originalu
vypujéniho listku nebo vyskrtnuti v evidenci vypiujéek, piipadné na nahradni
potvrzeni o vraceni.

Za vypijeku ruéi po celou dobu uZivatel, ktery ji prevzal. UZivatel neni opravnén
vyplijéené dokumenty pijéovat dal§im osobam. Pro vypiijeky plati ustanoveni
Ob¢anského zakoniku o ptij¢ovani véci.

Je zakazano jakkoliv upravovat vzhled dokumentu (vpisovanim, podtrhavanim).

Interni uzivatelé jsou povinni vratit veskeré vypijcky v piipadé, Ze nebudou
piitomni na pracovisti déle nez 6 mésict.

Interni uzivatelé jsou rovnéz povinni navratit na vyzvu SVI vechny vypijcky
pied kazdou pravidelnou revizi knithovniho fondu.

Pted ukon&enim pracovniho poméru jsou zaméstnanci UFE povinni vratit
vSechny vypiijcky a prokazat splnéni této povinnosti na vystupnim listé podpisem



12.

13.

vedouciho SVI.

Knihovnam na uzemi hl.mésta Prahy se poskytuje MVS pi1 osobnim kontaktu,

mimoprazskym knihovnam postovnim stykem.

Dokument, ktery je ptij¢en jinému uzivateli, je mozné si rezervovat. Zaznamy
se pak vyfizuji podle poiadi pozadavki a KR.

CLOIVypijéni Thity

1.

Vypijcky monografii se u internich uzivateli realizuji obvykle jako dlouhodobé
s povinnostilpo mésici uvolnit vypijcku jinému zajemci. Stejné tak pro potieby
MVS na piiméfenou dobu (obvykle 1 mésic). Toto pravidlo plati 1 u monografii
potizenych z grantovych prostiedkil.

Vazané Casopisy se ptijcuji na 14 dnid s povinnostipotéivolnit vyptjcku
jinému zajemeci. Neni-li poZadovano!dal§im uzivatelem, prodluzuje se vyptjéni
lhita automaticky dale.

Pribézné dochazejici nevazané casopisy (aktualni ro¢nik) se ptijéuji na dobu

1 tydne. [Ostatni nevazané ¢asopisy v budoveé na dobu 14 dnt.

Tituly z piiruéni knihovny maximalné na 3 dny.

Neékteré specialni informaéni prameny a vzacné publikace se piijéuji ke studiu
pouze prezen¢néldo studovny.

U vypujéek ziskanych pro interni uzivatele prostrednictvim MVS a MMVS

se dodrzuji podminky stanovené pijcujici knihovnou.

Kolektivnim uzivatelim se monografie piijcuji absen¢né na 1 mésic; vazané
Casopisy, starsi nevazané ¢asopisy a vyzkumné zpravy na 14 dnt.

..Vraceni dokumentu

Kazdy uzivatel je povinen vratit zapijéeny dokument SVI v dohodnuté lhtiteé
a v odpovidajicim stavu.

Vraci-li externi uzivatel vypiijéku postou, je povinen ji zabezpe¢it fadnym
zabalenim a zasilku odeslat jako pojisténou s vysi ceny, kterou uréilo SVI.

Ztraty, poSkozeni, nahrady

Uzivatelé jsou povinni neprodlené ohlasit ztratu ¢i poskozeni vypijceného

dokumentu a ve lhiité a formé stanovené vedoucim SVI nahradit zptisobenou skodu.

Pokud uzivatel nevrati vypijéky ani po obdrZeni upominek (celkem 3x), budou

vraceni ¢1 thrada vymahany pravni cestou.

Uzivatel je povinen hradit v§echny naklady, které SVI vznikly v souvislosti

s vymahanim vypujcky (v¢. nakladi za pravni zastoupeni SVTI).

Uzivateltim, kteii nedodrzuji zasady KR, miize byt do¢asné nebo trvale zastaveno

pravo pouzivat sluzeb SVI. Tim v§ak nejsou zbaveni povinnosti nahradit

zpusobené skody podle platnych zakoni.

Formy nahrady piedepisuje SVI s ohledem na zachovani informaéni a finanéni

hodnoty knihovniho fondu uvedenim do ptivodniho stavu:

- oprava poskozeného dokumentu (napi. nova vazba)

- dodani nahradniho neporuseného vytisku ste mého, eventualné novéjsiho vydani

- ve vyjimecénych piipadech dodanim adekvatni vazané kopie dokumentu alespoi
pro archivni ucely SVI

- Jestlize uvedeni do ptivodniho stavu nahradou neni mozné nebo ucelné, je kazdy
uzivatel povinen uhradit stanovenou finanéni nahradu v plné potizovaci cené
dokumentu.



VII.
Elektronické sluzby

Cl. 12 Vieobecna ustanoveni
Uzivatelim SVI je umoznén piistup do elektronickych informac¢nich zdroji
na internetu a do licencovanych elektronickych informaénich on-line sluzeb a off-line
zdroji zprostiedkovanych knihovnou nasledujicimi zptisoby:
- z uzivatelského pocitace ve studovné SVI
- prostiednictvim www stranek SVI a IP adres v po¢itacové siti UFE
-[Z detasovaného pracoviste tstavu

Cl. 13 Pokyny pro vyuZivani vypoéetni techniky ve studovné SVI

1. UzZivatel smi pouzivat vypocetni techniku SVI vyhradné ke sluzbam poskytovanym
SVL

2. Uzvateli neni dovoleno pouzivat na poc¢ita¢i SVI jiné programoveé vybaveni
nez to, které je mu v nabidce poskytnuto.

3. Uzvateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému SVI
a namstalovani aplikaci a programi.

4. Uzivatel nesmi zasahovat do konfigurace pocitace a sité.

5. Utzivatel je plné odpovédny za skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci
s prostiedky vypocetni techniky, véetné skod zpiisobenych jim zanesenymi
pocitacovymi viry.

Cl. 14 Pokyny pro vyuzivini elektronickych zdroji

1. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi
vyhradné k osobni potiebé uzivatele a k jeho studinim uceliim.

2. Uzvatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zak. ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakoni /autorsky zakon/) a ostatni piedpisy. Uzivatel SVI nese vylu¢nou
odpovédnost za poruseni autorského zakona a je si védom vSech moznych nasledki
takového protipravniho jednani.

3. Neni povoleno jakymkoliv zptisobem je dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat,
piijcovat, sdilet, distribuovat (an1 v pocitacoveé siti), prodavat nebo jinak vyuZzivat,
zeyména ke komerénim ucelim. Je zakazano ziskana data predavat (pfimo ¢1 nepiimo)
k vyuziti jakoukoliv placenou sluzbou (jako napi. "document delivery" apod.) nebo
k jakékoliv dalsi distribuci.

4. Uzivatelé SVI rovnéZ nesméji v ziskanych datech odstranit, zakryvat nebo jinak
modifikovat v nich obsazené nebo zobrazené poznamky o copyrightu, autorstvi apod.

5. Pokud to povoluji licenéni a jiné podminky vyuzivani jednotlivych zpiistupnénych
zdroji, muiiZe s1 uzivatel vysledky své prace vytisknout na tiskarné ve studovné.

6. Neni povoleno stahovat cela ¢isla elektronickych ¢asopisii.



VIIL
Ostatni sluzby knihovny

Cl 15 Akvizice

Doplitovani knihovniho a informaéniho fondu véemi druhy novych informaénich prameni,
dle piani internich uzivateli, zajistuje v ustavu vyhradné SVI. K tomuto ti¢elu piijima od
pracovnikiit UFE pisemné objednaci navrhy na piislusném formulaii SVI, na némz THS UFE
potvrdila dostupnost finanénich prostiedki na ihradu objednavky.

Cl. 16 Poiadani vystavek

SVI povinné informuje pracovniky ustavu o viech novych piirtistcich do knihovniho fondu.
Novinky jsou bezprostiedné po ziskani vystaveny ve studovné po dobu 2 tydnt. Teprve
nasledné, po ukonc¢eni vystavky, je informacni pramen zapiijéen objednavateli, piipadné
prvinimu zapsanému zajemci.

Cl. 17 Reprografické a jiné kopirovaci sluzby, vazba

1. SVI zajist'uje reprografické a tiskové sluzby, vé. zkompletovani vazbou u dokumentt
souvisejicich s védeckou éinnosti pracovniki tistavu.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby (napi. tisk, skenovani) se poskytuji
z dokument z fondu SVI (tisténého 1 elektronického) anebo z fondi jinych
knihoven vyptijcenych v ramei MVS a MMVS:

a) pokud tato ¢inost neni v rozporu s licenénimi podminkami elektronickych
informacnich zdroji, které SVI zprostredkovava
b) s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. (AZ)

3. Rovnéz uzivatel je nadale povinen se zhotovenou kopii zachazet v souladu
s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb. (AZ).

4. Pro kopirovaci zafizeni umisténé ve studovneé plati navic interni smeérnice
(interni uzivatelé maji piidélené piistupové heslo).

5. Pro navstévniky z fad veiemosti plati zakaz samoobsluzného kopirovani
ve studovné.
|

Cl. 18 Meziknihovni vypiijéni sluzba

1. Tyto sluzby poskytuje SVI podle piedpisti platnych dle vyhlasky ¢. 88/2002 Sb.
(§ 14) a zakonem ¢. 257/2002 Sb.

2. SVI poskytuje vypijcky ze svého fondu a kopie z odebiranych periodik vsem
knihovnam CR.

3. O poskytnuti vyptjcky a kopii 1ze pozadat elektronicky nebo postou (odeslanim
vyplnéného tiskopisu Zadanka MVS).

4. 'V ramci vyuzivani meziknihovnich sluzeb odpovida za plnéni povinnosti uzivatele
knihovna, ktera pro svého ¢tenafe o vypiijcku pozadala. Je povinna dodrzovat obecné
pravni piedpisy o meziknihovnich sluzbach (vyhl ¢. 88/2002 Sb.) a piislusna pravidla
tohoto KR. Knihovna, ktera pro svého &tenafe pozadala o vypiijéku, je povinna
piipadnou skodu zpiisobenou svym ¢étenaiem nahradit.

5. SVI obstarava vypijcky dokumentti a kopie ¢lanki periodik, které nema ve fondu
pouze mternim uZivatelim SVI.

6. Pozadavky internich uzivatelii SVI vyiizuje na zakladé citelné vyplnéné a tiplné




bibliografické citace do piislusného formulaie SVI.
7. Poplatky za objednavku vyptjcek ¢i porizeni kopii pozadovanych dokumentt
jsou internimu uzivateli u¢tovany dle pozadavki zadané knithovny a jsou jim hrazeny.

IX.
Zavérecna ustanoveni

Cl. 19 Vyjimky z KR
Kratkodobé vyjimky z tohoto KR, vyvolané provoznimi potiebami, mize povolovat vedouci
SVI, ktery informuje vedeni UFE.

Cl. 20 Komise pro informaéni ¢innost

Zasadni otazky tykajicich se zeyména nakupu zahrani¢nich periodik a dalsiho rozvoje SVI
projednéava poradni organ feditele Komise pro informaéni ¢innost, slozena ze zastupcii
védeckych sekei UFE a vedouci SVI.

Cl. 21 Utinnost KR
Tento knihovni fad nabyva téinnosti dnem 1.1.2007

V Praze 29.12.2006

Ing. Vlastimil Matéjec, CSc. v.r. Alena Bidlova v.r.
povéteny tizenim UFE AV CR, v.v.i. vedouci SVI UFE AV CR



